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僑務委員會令  
中華民國 101 年 8 月 17 日 

僑二資字第 1010202339 號 

修正「 僑務委員會補助海外編製華語文教材作業要點」，並自即日生效。 
附修 正「僑務委員會補助海外編製華語文教材作業要點」 

委 員 長 吳英毅 公出 
副委員長 許振榮 代行 

僑務委員會補助海外編製華語文教材作業要點修正規定 

（101 年修正版） 
一、 僑務委員會（以下簡稱本會）為充實僑教教材內容，鼓勵海外華語文工作者、僑民學校及文

教團體編寫華語文教材、製作教具及視聽教材，特訂定本要點。 
二、 申請補助教材類別如下： 

(一) 華語文教科書。 
(二) 華語文補充教材。 
(三) 華語文教具。 
(四) 華語文視聽教材（含錄音帶、錄影帶、電腦輔助教學軟體等）。 

   前項教材均以未出版或至申請截止日止出版未滿一年之成品為限。 
三、 申請補助教材應具備下列條件之一： 

(一) 能教導、習寫注音符號或正體字者。 
(二) 能幫助學習華語文，並提升中文能力者。 
(三) 能傳播中華文化、藝術及學術思想者。 

四、 補助對象： 
(一) 旅居海外，從事華語文教育工作者。 
(二) 海外僑民學校或文教團體。 

五、 申請期限：每年十月一日起至同年十二月三十一日止（未於上述時間內申請者，恕不受

理）。 
六、 補助經費之用途或使用範圍：補助經費係作為編製海外華語文教材之撰稿、編輯、美工設

計、數位化教材程式設計、語音錄製等相關支出費用。 
七、 申請程序及應備文件： 

(一) 申請補助之個人或團體，一律就近向政府駐外館處或當地華僑文教服務中心提出申請，未

經上述單位核轉本會者，概不受理。 
(二) 申請補助之個人，須備妥下列各項文件一式三份： 

１、 個人申請專用之經費申請表。（填寫一份，另影印二份） 
２、 編輯人員資料表。（如個人附件一；填寫一份，另影印二份） 
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３、 編輯簡介。（如個人附件二；填寫一份，另影印二份） 
４、 成本分析表。（如個人附件三；填寫一份，另影印二份） 
５、 切結書。（如個人附件四；填寫一份，另影印二份） 
６、 申請補助之教材成品。（以影本或拷貝申請，切勿繳交原稿） 
７、 護照影本。 
８、 授權同意書。（申請補助之成品，如有引用他人著作之內容，須繳交著作財產權人之授

權同意書正本一份及影本三份；正本經駐外單位或文教中心核驗無誤後，退還原申請人） 
(三) 申請補助之團體，須備妥下列各項文件一式三份： 

１、 團體申請專用之經費申請表。（填寫一份，另影印二份） 
２、 團體簡介。（如團體附件一；填寫一份，另影印二份） 
３、 編輯人員資料表。（如團體附件二；填寫一份，另影印二份） 
４、 編輯簡介。（如團體附件三；填寫一份，另影印二份） 
５、 成本分析表。（如團體附件四；填寫一份，另影印二份） 
６、 切結書。（如團體附件五；填寫一份，另影印二份） 
７、 申請補助之教材成品。（以影本或拷貝申請，切勿繳交原稿） 
８、 負責人護照影本。 
９、 授權同意書。（申請補助之成品，如有引用他人著作之內容，須繳交著作財產權人之授

權同意書正本一份及影本三份；正本經駐外單位或文教中心核驗無誤後，退還原申請人） 
(四) 申請補助之個人或團體如同意本會將獲補助教材公布於網路，請填寫「申請個人（團體）

授權網路公布同意書」。（如個人附件五、團體附件六） 
八、 審核程序： 

(一) 由政府駐外館處或當地華僑文教服務中心辦理初審，合格後轉送本會。 
(二) 由本會聘請專家學者組成評審委員會，就教材內容、編輯作業及適用性等條件審核。 
(三) 審核結果於申請截止日之次年五月三十一日前公布，並個別通知申請人。 
(四) 申請補助所附之所有教材成品及申請文件，概不退還。 

九、 經費請撥及核銷程序： 
(一) 審核通過者，本會另寄發領款單據及海外編製華語文教材經費收支明細表，受補助者應於

經費收支明細表詳列支出用途及全部實支經費總額；除編輯費用得以領據核銷外，其餘支

出費用應檢附領據併同受補助金額之支出原始憑證，俾憑撥款。 
(二) 受補助者所附之經費收支明細表、領據及受補助金額之支出原始憑證經本會審核無誤後，

將核定之補助金額由政府駐外館處或當地華僑文教服務中心轉交受補助者。 
(三) 受補助者申請支付款項時，應本誠信原則對所提支出憑證之支付事實及真實性負責，如有

不實，應負相關責任，本會並將撤銷該補助案件及追繳已撥付款項。 
(四) 同一教材如受二個以上機關補（捐）助者，應列明全部經費內容，及向各機關申請補

（捐）助之項目及金額。如有隱匿不實或造假情事，本會將撤銷該補（捐）助案件，並追

繳已撥付款項。 
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(五) 受補助案件於結案核銷時，收支結算如有結餘，本會將依實際支出與收入之比例，與原核

定補助金額之乘積為應補助金額並撥付之。 
十、 補助金額以美金、歐元、日幣及澳幣為計算單位，由本會依據本會僑教發展計畫、專家學者

意見所評估該教材編製總經費核定之。 
十一、 申請補助所附之申請文件應一律使用正體字。 
   申請補助之所有教材內容以正體字編印為準，但得適度加註對照之簡化字；標音部分

除使用注音符號者外，涉及採用羅馬拼音者，以採用漢語拼音為原則。 
十二、 申請補助成品之著作權歸屬申請人；其內容（含文字、插畫、影音等）如有錯誤或涉及著

作權糾紛時，由申請人自負法律責任。 
十三、 申請補助之教材如侵害他人智慧財產權或其他權利，經查證屬實者，由申請人自行負責，

本會並得撤銷補助或追繳已發之補助款項。 
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僑務委員會補助海外編製華語文教材經費申請表 
（個人申請專用） 

填表日期：民國  年  月  日 
一、申請內容 

申請補助 
教材名稱 

 

申請補助

教材類別 
□教科書 □補充教材 □教具 □電腦輔助教學軟體 □其他 

 
二、基本資料 

姓名 

中文  國籍  
出生

日期
民國  年  月  日

英文  性別 □男 □女
護照

號碼
 

聯絡電話 
（含國碼） 

 
 

聯絡 
地址 

 
 
 

電傳號碼 
（含國碼） 

 
 

e-mail  

 
三、主要學歷（僅列大學以上） 

畢業學校 國別 科系或主修學門 學位 起迄年月 

    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月

 
四、現職及有關之經歷（請按時間順序填寫） 

服務機關 服務部門 職稱 起迄年月 

現職：   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

經歷：   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月
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服務機關 服務部門 職稱 起迄年月 

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

 
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

駐外單位或華僑文教服務中心初審意見及簽章（申請人請勿填寫） 

駐外單位 
或 

華僑文教 
服務中心 
初審意見 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
□合格（核轉本會）          □不合格（駐外單位或華僑文教服務中心自行存留）

簽章 

 
 
 
 

日期 民國    年    月    日 
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個人附件一 

僑務委員會補助海外編製華語文教材編輯人員資料表 

姓名 最高學歷及經歷簡介 參與編輯所負責之工作內容簡述 

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

註：本表如不敷使用，請自行影印，並編頁碼 
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個人附件二 

僑務委員會補助海外編製華語文教材編輯簡介 

一、教材名稱： 

 
 
 
 
 
 
二、編輯理念： 

 
 
 
 
 
 
三、編輯架構： 

 
 
 
 
 
 
四、編輯內容： 

 
 
 
 
 
 
 
 
註：本表如不敷使用，可依項次另行編寫，並註明頁碼 
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個人附件三 

僑務委員會補助海外編製華語文教材成本分析表 

幣別：       

項目 單價 數量 總價 備註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
合計     

註：本表以美金、歐元、日幣或澳幣為計算單位，如未註明，一律以美金計價。 
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個人附件四 

僑務委員會補助海外編製華語文教材申請人切結書 

本人申請中華民國僑務委員會海外編製華語文教材補助案，茲聲明並同意如次： 

一、本案所繳交之各種證件及資料均屬實，絕無偽造冒用之情事。 

二、 所申請補助之教材成品，絕無侵害他人智慧財產權之情事；凡引用他人著作內容之處，均已

徵得各該著作財產權人之同意，並取得其授權同意書（影本併附）。 

三、 本人同意遵守「僑務委員會補助海外編製華語文教材作業要點」中之各項規定，並保證所提

教材成品如接受或同時申請其他公私立機關之補（捐）助者，將列明全部經費內容，及向各

機關申請補（捐）助之項目及金額。如有隱匿不實或造假情事，中華民國僑務委員會將撤銷

該補（捐）助案件，並追繳已撥付款項。該作業要點如有疑義，解釋權歸中華民國僑務委員

會。 

四、 本人保證確實遵守以上各點，如有違背，願自負一切相關之法律責任，並受撤銷核准補助之

處分，如已獲得補助，願意無條件繳回全部補助款項。 

 

 

 

申請人（簽章）： 

身分證或護照號碼： 

地址： 

 

 

中華民國    年    月    日 
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申請個人授權網路公布同意書 

本人（姓名：          ）向僑務委員會申請補助編製海外華語文教材案（教材名

稱：          ），如經審查通過獲補助後，同意無償授權僑務委員會得視情況需要

以數位影像檔案格式將教材公布於僑務委員會相關網站供公眾參考，並擔保授權之教材，其內容

如涉及著作權糾紛時，由本人自負法律責任。 

 

 

 

 

申請人（簽章）： 

身分證或護照號碼： 

地址： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國    年    月    日 
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僑務委員會補助海外編製華語文教材經費申請表 
（團體申請專用） 

填表日期：民國  年  月  日 
一、申請內容 

申請補助 
教材名稱 

 

申請補助

教材類別 
□教科書 □補充教材 □教具 □電腦輔助教學軟體 □其他 

 
二、基本資料 

機關 
團體 
名稱 

中文  

英文  

聯絡電話 
（含國碼） 

 
 

聯絡 
地址 

 
 
 

電傳號碼 
（含國碼） 

 
 

e-mail  

負責人

姓名 

中文 國籍  
出生

日期
民國  年  月  日

英文 性別 □男 □女
護照

號碼
 

負責人電話 
（含國碼） 

 

負責人

地址 

 

負責人電傳 
（含國碼） 

  

負責人 
e-mail 

  

 
三、負責人主要學歷（僅列大學以上） 

畢業學校 國別 科系或主修學門 學位 起迄年月 
    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月

    民國  年  月至  年  月
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四、負責人現職及有關之經歷（請按時間順序填寫） 

服務機關 服務部門 職稱 起迄年月 
現職：   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

經歷：   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

   民國  年  月至  年  月

 
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

駐外單位或華僑文教服務中心初審意見及簽章（申請團體請勿填寫） 

駐外單位 
或 

華僑文教 
服務中心 
初審意見 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
□合格（核轉本會）          □不合格（駐外單位或華僑文教服務中心自行存留）

簽章 
 
 
 

日期 民國    年    月    日 
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團體附件一 

僑務委員會補助海外編製華語文教材申請團體簡介 

_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
註：本表如不敷使用，可自行影印，並編頁碼 
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團體附件二 

僑務委員會補助海外編製華語文教材編輯人員資料表 

姓名 最高學歷及經歷簡介 參與編輯所負責之工作內容簡述 

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

註：本表如不敷使用，請自行影印，並編頁碼 



行政院公報 第 018 卷 第 157 期  20120817  外交、國防及法務篇 

團體附件三 

僑務委員會補助海外編製華語文教材編輯簡介 

一、教材名稱： 

 
 
 
 
 
 
二、編輯理念： 

 
 
 
 
 
 
三、編輯架構： 

 
 
 
 
 
 
四、編輯內容： 

 
 
 
 
 
 
 
 
註：本表如不敷使用，可依項次另行編寫，並註明頁碼  
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團體附件四 

僑務委員會補助海外編製華語文教材成本分析表 

幣別：       

項目 單價 數量 總價 備註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
合計     

註：本表以美金、歐元、日幣及澳幣為計算單位，如未註明，一律以美金計價。 
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團體附件五 

僑務委員會補助海外編製華語文教材申請團體切結書 

本單位申請中華民國僑務委員會海外編製華語文教材補助案，茲聲明並同意如次： 

一、本案所繳交之各種證件及資料均屬實，絕無偽造冒用之情事。 

二、 所申請補助之教材成品，絕無侵害他人智慧財產權之情事；凡引用他人著作內容之處，均已

徵得各該著作財產權人之同意，並取得其授權同意書（影本併附）。 

三、 本單位同意遵守「僑務委員會補助海外編製華語文教材作業要點」中之各項規定，並保證所

提教材成品如接受或同時申請其他公私立機關之補（捐）助者，將列明全部經費內容，及向

各機關申請補（捐）助之項目及金額。如有隱匿不實或造假情事，中華民國僑務委員會將撤

銷該補（捐）助案件，並追繳已撥付款項。該作業要點如有疑義，解釋權歸中華民國僑務委

員會。 

四、 本單位保證確實遵守以上各點，如有違背，願自負一切相關之法律責任，並受撤銷核准補助

之處分，如已獲得補助，願意無條件繳回全部補助款項。 

申請單位（會章）： 

申請單位統一編號： 

申請單位地址： 

負責人（簽章）： 

負責人身分證或護照號碼： 

負責人地址： 

 

 

 

中華民國    年    月    日 
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申請團體授權網路公布同意書 

本團體（名稱：          ）向僑務委員會申請補助編製海外華語文教材案（教材名

稱：          ），如經審查通過獲補助後，同意無償授權僑務委員會得視情況需要

以數位影像檔案格式將教材公布於僑務委員會相關網站供公眾參考，並擔保授權之教材，其內容

如有涉及著作權糾紛時，由本團體自負法律責任。 

 

 

 

 

申請單位（會章）： 

申請單位統一編號： 

申請單位地址： 

負責人（簽章）： 

負責人身分證或護照號碼： 

負責人地址： 

 

 

 

中華民國    年    月    日 
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海外編製華語文教材經費收支明細表 

幣別：       

收入 支出 

項目 金額 備註 項目 金額 備註 

自籌款      

      

本會補助款      

      

其他單位補助      

      

      

      

      

      

      

收入合計（A）  支出合計（B）  

結餘（B-A）  

註：本表以美金、歐元、日幣或澳幣為計算單位，如未註明，一律以美金計價。 

 
製表人（簽名）：                日期：                 
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