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僑務委員會各單位出版品作業處理流程 
    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 填具各單位出版品基本形制審核表 
送綜合規劃處機關專責人員複審 

                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

  

確定編印出版品 
1.決定編輯方式 
2.確認著作權 
3.確定規格及印量 
4.招商採購(加會機關專責單位：綜合規劃處) 
5.取得電子檔(原始封面、內文符合規定之圖文分離

PDF 檔)  

送單位專責人員初審 

符合規定 

申請GPN、相關編號及書目資料建檔
           

圖書：至申請
GPN/預填申
請功能，先申
辦ISBN及CIP
方得申請GPN 

1 .同步繳交出
版品電子檔(
圖文分離PDF
檔) 

2 .出版品全文
上網並標示
著作權聲明 

3.上傳封面 

連 續性出 版
品：申請GPN
及ISSN 

非書資料：影音類者
申請GPN及ISRC
；非影音類者同圖
書模式 

電子出版品：定期
出刊者同連續性
出版品模式；單次
出版或不定期者
同圖書模式 

不符合規定 

分發作業 
1.自行分送及分送
單位維護  

2.查詢應分送單位 
3.印製分送清單 
4.列印郵寄標籤 
5.下載統籌銷售清
單 

授權文化
部利用 

創用CC授權 

自行授權 

GPN點收情況 

銷售結帳 
(綜合規劃處) 

庫存管理 
登錄進銷退結存

數量 

校核作業 
(單位專責人員) 

機關資料管理 
1.管理人員資料
維護  

2.機關基本資料
維護 
(綜合規劃處) 

查核、評獎作業 
(綜合規劃處) 

書目資料建檔 

不符合規定 

符合規定 

印製出版品 

授權作業 
授權註記及
授權電子檔
係分開運作 
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※注意事項： 
1.本會業建置出版品網頁專區(路徑：本會首頁/政府公開資訊/出版品專區)，

內容包括政府出版品參考文件(相關法規要點、授權範本、審核表)、相關網

站之連結及全文上網專區等項目。 

2.表列各項作業流程請至政府出版品資訊網(網址：http://open.nat.gov.tw/gpnet
work)辦理。 

3.免申請GPN出版品範圍如下： 

(1)未公開出版或發行者，如機關內部參考資料。 

(2)各級學校經費補助之學生或社團出版品。 

(3)短暫性印刷品，如明信片、行事曆、日曆、海報、廣告傳單、戲劇和音

樂節目表。 

(4)以宣傳為主之單張、摺頁、散頁印刷品，如商品目錄、價目表、新書簡

介。 

(5)已申請GPN之出版品附件資料。 

(6)文宣廣告性質之錄影錄音資料。 

(7)各機關簡介。 

(8)未滿20頁之小冊子。 

4.政府出版品類別說明如下： 

(1)圖書：第一次出版、再版之圖書。 
(2)連續性出版品(期刊)：如期刊、雜誌、叢刊及年刊等。 
(3)非書資料：如小冊子、地圖、樂譜、錄音帶、錄影帶、電影片、縮影片

幻燈片等出版資料。 
(4)電子出版品：如錄音光碟、錄影光碟、非視聽類光碟、「電腦檔、資料庫

與網頁」、光碟版連續性出版品、線上版連續性出版品、其

他(如電子書)等數位形式之出版品。 

5.圖書類請於出版日期3個月前(含當月)先至OPEN網/申請GPN/預填申請，申

辦ISBN及CIP後，方得申辦GPN，俾掌控如期出版。另連續性出版品應於每

期出刊後，更新最新出版年月及最新卷期資料；停止出刊時，應加註停刊訊

息。 

6.圖書及連續性出版品應同意文化部授權利用，除依規定函知研考會(隨函應

檢送出版品紙本1冊、符合規定之圖文分離PDF檔電子檔1份及同意利用清單

1份)外，並請至OPEN網/維護GPN/同意授權利用管理項下，辦理線上同意授

權(授權註記與授權電子檔係分開運作，且電子檔未被文化部點收時，才可

重新上傳電子檔及註記同意授權內容)。 

7.創用CC授權方式採用2.5台灣版創用CC核心授權條款，分為6種條款如下： 

(1)姓名標示                           (2)姓名標示─非商業性 
(3)姓名標示─非商業性─相同方式享用   (4)姓名標示─禁止改作 
(5)姓名標示─非商業性─禁止改作       (6)姓名標示─相同方式享用 

◎請各單位本於權責考量出版品之著作權及性質選擇適合之授權條款，一旦

授權即無法再行撤回。 

◎可隨時變更授權條款。 

◎授權條款與上傳電子檔分開運作，可隨時變更電子檔案。 

8.請注意是否清楚登錄出版品全文上網之網址(非機關首頁網址)。 

9.庫存管理登錄第一次紀錄需為《第一次印製量》。 
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僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表((((圖書圖書圖書圖書))))    

                                                        年  月  日                             

單位： 承辦人： 

出版品名稱： 出版年月： 

GPN： ISBN： 

附件  

應

登

載

項

目 

封面 □ 書名 

封底 □ GPN     □ ISBN 及條碼    □ 定價 

書脊 
□ 書名     □ 出版機關 

※非騎馬釘裝且厚度在0.5公分以上或內頁超過一百頁者 

書名頁 □ 書名     □ 著(編、譯)者 

版權頁 

□ CIP 資料 
□ 書名 
□ 著(編、譯)者 
□ 出版機關(地址、網址、編印或統一分發單位電話) 
□ 出版年月 
□ 版(刷)次 
□ 其他類型版本說明 
□ 定價 
□ 展售處(地址、電話、網址) 
□ GPN 
□ ISBN 
□ 著作權管理資訊(請參考後附範例) 
□ 標示創用CC授權方式 

其他 

□ 全文上網 
□ 標示著作權聲明 
□ 正確網址  

□ 中文內容大要欄位(應就出版品內容作簡要且清

晰之敘述) 

□ 同步繳交出版品電子檔(圖文分離PDF檔) 

□ 上傳封面  

初審 

□ 符合規定   □ 不符合規定 

錯誤狀態：      

 

單位專責人員：  

複審  

綜合規劃處 

□符合規定    □ 不符合規定 

錯誤狀態： 

 

機關專責人員： 處長： 主任秘書： 

※出版品應登載事項及示例請參考「僑務委員會政府出版品管理作業要點」第七點。
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僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表((((連續性出版品連續性出版品連續性出版品連續性出版品))))    

                                                        年  月  日                             

單位： 承辦人： 

刊名： 出版年月： 

GPN： ISBN： 

應

登

載

項

目 

封面 □ 刊名     □ 刊期頻率(或卷期編次)     □ 出版年月 

封底 □ GPN     □ ISSN 及條碼     □ 定價 

書脊 
□ 刊名     □ 出版機關        □ 卷期(或出版年月) 

※非騎馬釘裝且厚度在0.5公分以上或內頁超過一百頁者 

版權頁 

□ 刊名 

□ 出版機關(地址、網址、編印或統一分發單位電話) 

□ 編者 

□ 出版年月 

□ 創刊年月 

□ 刊期頻率(如有更改，註明原刊期頻率及更改日期) 

□ 定價 

□ 展售處(地址、電話、網址) 

□ GPN 

□ ISSN 

□ 著作權管理資訊(請參考後附範例) 

□ 標示創用CC授權方式 

其他 

□ 全文上網 

□ 標示著作權聲明 

□ 正確網址  

□ 中文內容大要欄位(應就出版品內容作簡要且清

晰之敘述) 

□ 同步繳交出版品電子檔(圖文分離PDF檔) 

□ 上傳封面 

初審 

□ 符合規定   □不符合規定 

錯誤狀態：      

 

單位專責人員：                

複審  

綜合規劃處 

□符合規定     □ 不符合規定 

錯誤狀態： 

 

機關專責人員： 處長： 主任秘書： 

※出版品應登載事項及示例請參考「僑務委員會政府出版品管理作業要點」第七點。
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僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表    

((((非音樂作品之非書或電子資料出版品非音樂作品之非書或電子資料出版品非音樂作品之非書或電子資料出版品非音樂作品之非書或電子資料出版品))))    

                                                                                               年    月    日                             

單位：  承辦人：  

出版品名稱： 出版年月：  

GPN： ISBN： 

應

登

載

項

目 

外盒部分 

□ 題名 

□ 內容大要    

□ 出版機關(含代表人、地址、網址、承辦單位電話)  

□ 製作單位(含住址、電話) 

□ 出版年月 

□ 系統需求設備 

□ 定價 

□ 其他類型版本說明 

□ 展售處(地址、電話、網址) 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

□ 著作權利管理資訊(請參考後附範例) 

內容物 

(碟片) 

□ 題名 

□ 出版機關 

□ 製作單位 

□ 出版年月 

□ 系統需求設備 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

初審 

□ 符合規定   □不符合規定 

錯誤狀態：      

 

 

 

單位專責人員：                

複審  

綜合規劃處 

□符合規定     □ 不符合規定 

錯誤狀態： 

 

 

 

 

機關專責人員： 處長： 主任秘書： 

※出版品應登載事項及示例請參考「僑務委員會政府出版品管理作業要點」第七點。 
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僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表    

((((音樂作品之非書或電子資料出版品音樂作品之非書或電子資料出版品音樂作品之非書或電子資料出版品音樂作品之非書或電子資料出版品))))    

                                                                                     年  月  日                             

單位： 承辦人： 

出版品名稱： 出版年月： 

GPN： ISRC： 

應

登

載

項

目 

外盒部分 

□ 題名 

□ 內容大要    

□ 出版機關(含代表人、地址、網址、承辦單位電話)  

□ 錄音(影)或製作單位(含住址、電話) 

□ 出版年月 

□ 長度 

□ 級別(錄影帶、錄影光碟) 

□ 核准字號或註明免送審類別(錄影帶、錄影光碟) 

□ 權利範圍(註明家用或公開播映用，錄影帶、錄影光碟) 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

□ 定價 

□ 展售處(地址、電話、網址) 

□ 其他類型版本說明 

□ 著作權利管理資訊(請參考後附範例) 

錄影帶側面

及錄音(影)

碟面標籤 

□ 題名 

□ 長度 

□ 級別(限錄影帶、錄影光碟) 

□ 核准字號或註明免送審類別(錄影帶、錄影光碟) 

□ 權利範圍(註明家用或公開播映用，錄影帶、錄影光碟) 

□ 出版機關(含代表人、地址) 

□ 錄音(影)或製作單位(含住址、電話) 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

初審 

□ 符合規定   □不符合規定 

錯誤狀態：      

 

 

單位專責人員：                

複審  

綜合規劃處 

□符合規定     □ 不符合規定 

錯誤狀態： 

 

機關專責人員： 處長： 主任秘書： 

※出版品應登載事項及示例請參考「僑務委員會政府出版品管理作業要點」第七點。
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僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表僑務委員會各單位出版品基本形制審核表    

((((電腦檔電腦檔電腦檔電腦檔、、、、資料庫與網頁資料庫與網頁資料庫與網頁資料庫與網頁))))    

                                                      年  月  日                   

單位： 承辦人： 

出版品名稱： 出版年月： 

GPN： ISBN：  

應

登

載

項

目 

外盒部分 

□ 題名 

□ 內容大要   

□ 出版機關(含地址、網址、承辦單位電話)  

□ 製作單位(含住址、電話) 

□ 資料維護單位 

□ 出版年月 

□ 檔案格式 

□ 系統需求設備 

□ 其他類型版本說明 

□ 定價 

□ 展售處 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

□ 著作權利管理資訊(請參考後附範例) 

內容物 

□ 題名 

□ 出版機關 

□ 製作單位 

□ 系統需求設備 

□ 出版年月 

□ GPN 

□ 相關國際編號 

初審 

□ 符合規定   □不符合規定 

錯誤狀態：      

 

 

單位專責人員：                

複審  

綜合規劃處 

□符合規定     □ 不符合規定 

錯誤狀態： 

 

 

機關專責人員： 處長： 主任秘書： 

※出版品應登載事項及示例請參考「僑務委員會政府出版品管理作業要點」第七點。
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著作權利管理資訊範例 

範例一： 
本書保留所有權利。欲利用本書全部或部分內容者，需徵求僑務委

員會同意或書面授權。請洽承辦人(或承辦處室)○○○，電話：

○○○○○○○ 
 
範例二： 
著作財產權人保留對本書依法所享有之所有著作權利。 
欲重製、改作、編輯或公開口述本書全部或部分內容者，須先徵得

著作財產權管理機關之同意或授權。請洽承辦人(或承辦處

室)○○○，電話：○○○○○○○ 
 
範例三： 
依著作權法第 9 條規定，法律、命令不受著作權法保護，任何人本

得自由利用，歡迎各界廣為利用。 


